当雄县政府采购项目实施流程与报销清单
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	采购金额
	采购程序
	备注

	0<项目<1万
	可直接采购，亦可根据单位议事规则召开“三重一大”会议。
	

	1万≤项目<5万
	1.保证采购项目的合规性，例如：根据单位议事规则召开“三重一大”会议后，将《当雄县政府采购审批表》报分管领导与采购领导小组组长审批；2.加强采购活动内控管理，例如：询价项目须组织3人以上，询价不少于3家供应商，完整填写《当雄县政府采购询价表》（一家供应商一表询价表，每张询价表后附法人身份证复印件与营业执照复印件）；3.确定采购供应商，完整填写《当雄县政府采购登记表》，签订采购合同，确定供货要求、时间、付款方式等；4.组织政府采购验收，完整填写《当雄县政府采购验收单》。
	

	5万≤项目<100万
	1.保证采购项目的合规性，召开单位“三重一大”会议研究后，将《当雄县政府采购审批表》报分管领导与采购领导小组组长审批；2.提交政府采购联席会议，将《当雄县政府采购审批表》（附资金来源文件与部门会议纪要，选附项目明细表）报采购办，在采购会上确定采购方式；3.开展采购活动，询价项目由采购办组织开展，委托社会代理机构采购项目在获得采购办批复后，由采购人自行委托招标公司开展采购；4.在确定供应商后，签订采购合同，并在供应商履行合同后，由采购人组织验收。
	

	项目≥100万
	1.采购意向公开，原则上在预算批复下达（解决资金）60日内，采购活动开始前30日；2保证采购项目的合规性，召开单位“三重一大”会议研究后，将《当雄县政府采购审批表》报分管领导与采购领导小组组长审批；3.提交政府采购联席会议，将《当雄县政府采购审批表》（附资金来源文件与部门会议纪要，选附项目明细表）报采购办，在采购会上确定采购方式；4.开展采购活动，100万元及以上政府采购项目原则上需要委托社会代理机构开展采购，400万元及以上一般采用“公开招标”方式采购，在通过政府采购联席会议后，财政局下达采购办批复，由采购人自行委托招标公司开展采购；5.在确定供应商后，签订采购合同，并在供应商履行合同后，由采购人组织验收。
	


	采购金额（A)
	报销资料清单
	备注

	直接采购项目（A<1万元）
	报销笺；2.经费审批表（如预算内经费审批表，个别项目不用）；3.拨款申请（采购方申请，主要包括拨款对象的银行账户情况、拨付金额等）；4.发票（背面经办人签字，单位盖章）；5.采购明细（可单独一页，也可与发票一起）；6.营业执照、法人身份证复印件（特殊行业需附行业资质）；7.可选附相关会议纪要或简报等（除办公用品耗材等常规采购，需要附）。
	

	采购询价项目（1万元≤A<100万元）
	1.报销笺；2.经费审批表（如预算内经费审批表，个别项目不用）；3.拨款申请（采购方申请，主要包括拨款对象的银行账户情况、拨付金额等）；4.发票（背面经办人签字，单位盖章，开票供应商应与合同供应商一致）；5.合同（按照合同约定一次性或分批拨付资金）；6.合规性文件（如：单位“三重一大”会议纪要或项目相关红头文件，5万元及以上须另附政府采购联席会议纪要）；7.政府采购4张表（审批表、询价表3家、登记表、验收表）。
	

	委托社会代理机构采购项目（A≥5万元）
	1.报销笺；2.经费审批表（如预算内经费审批表）；3.拨款申请（采购方申请，主要包括拨款对象的银行账户情况、拨付金额等）；4.发票（背面经办人签字，单位盖章，开票供应商应与合同供应商一致）；5.合同（按照合同约定一次性或分批拨付资金）；6.营业执照、法人身份证复印件（特殊行业需附行业资质）；7.合规性文件（如：单位“三重一大”会议纪要或项目相关红头文件，另附政府采购联席会议纪要）；8.中招通知书（或成交通知书）；9.其它。
	


备注：分批拨付资金的项目，每次均必须提供以上全套资料，以上实施流程与报销清单部分适用于采用“单一来源”方式采购的项目。



